
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                      

GÖREVDEN AYRILMA İŞLEMLERİ 

(İSTEĞE BAĞLI EMEKLİLİK-İSTİFA-

NAKİL-ÖLÜM) İŞ AKIŞ SÜRECİNİ 

BAŞLAT 

Görevden ayrılma talebi üst yazı ile Personel 

Daire Başkanlığına bildirilir. Görevden ayrılma 

talep belgesi (dilekçe, rapor vb.) üst yazıya 

eklenir. 

Görevden ayrılma nedenini bildiren dilekçe ve 

diğer belgeler (dilekçe, ölüm sebepli ayrılış ise 

ölüm raporu vb.) ile başvuru yapılır. 

Personel Daire Başkanlığından onay yazısı gelir. 

İŞLEM SONU 

İŞLEM SONU 

 

Kişinin görevden ayrılış tarihini bildirmek üzere 

Personel Daire Başkanlığı’na üst yazı yazılır. İlişik 

kesme belgeleri ve SGK İşten Ayrılış Bildirgesi 

üst yazıya eklenir. 

Personelin özlük dosyası 

kapatılır.  

Onay yazısı ilgili kişiye tebliğ edilerek ilişik 

kesme evraklarını Müdürlüğe teslim etmesi 

istenir.  


